Koaekc noHallara Ap)XaBHUX CNyb6eHnKa

Kopekc je objaerbeH y "Cnyx6eHoM rnacHuky PC", 6p. 29/2008, 30/2015, 20/2018, 42/2018 1 80/2019.

Mpeamert n unwmb Koaekca

Ynan 1.

OBUM KOZEKCOM ypehyjy ce npaBuia eTudKor roHallara ApXXaBHWUX Cy)X6eHKa M HauMH npaherba Herose npuMeHe.

Lnb oBOr KoAeKca je Aa 6nvke yTBpau CTaHdapAe WHTErpuTeTa U npaBuna noHallaka APXKaBHUX ClyX6eHuKka U3 opraHa
ApXaBHe ynpase, ciyx6u Brage n cTpyuHux ciy>x6u ynpaBHUX okpyra (Y Aa/beM TEKCTY: opraHu) M Aa 0b6aBecTy jaBHOCT O
roHallaky Koje MMa MpaBo [a oueKyje of APXKaBHUX Cy>X6eHuKa.

MpuapxxaBame oapeaaba kogekca

YnaH 2.

OpxaBHM cnyx6eHunK je ayxaH [a ce npuapxasa oapenaba 0BOr KoaeKca.
MoHallare ApXaBHOr ClyX6eHrka CynpoTHO oapeabamMa OBOr KOAeKCa MPEeACTaB/ba fakily MoBpedy pafHe [y>KHOCTH,
OCMM aKo je 3aKoHOM oApeheHO Kao Texka NoBpeaa pagHe AyXHOCTMW.

MoBepere jaBHOCTH

YnaH 3.

ApXaBHM Cy>K6eHUK je Ay>aH [a ce MoHalla Ha HauMH KOju JOMPUHOCKU OUyBakby W MOACTMLAHY MOBEpEHha jaBHOCTU Y
VHTErPUTET, HEMPUCTPACHOCT M edUKaCcHOCT opraHa.

3aKOHMUTOCT U HENPUCTPACHOCT Y pagy

YnaH 4.

OpxasHu cnyxxbeHnk obasrba CBOjy AyXHOCT Yy OKBMpY AaTor osnawhera, y cknagy ca 3akOHOM W APYrMM NpOMnuUcoM K
nocTyna no npasunMMa CTpyke n ogpegbama oBor Kodekca.

OpxaBHu cnyx6eHuK je Ay>xxaH da y CBOM pajy jefHako npodecroHasHO U HEMPUCTpacHO MpUCTyna CBUM CTpaHkama, Ada
He Aaje npuopuTeT 6uno koMe u3 Ko Kojux passnora, ceMm NPodeCcUoHaTHNX.

OpxaBHu cny>x6eHnK He CMe da ce y MPUBATHOM XMBOTY MOHALIA HA HAYMH KOjU ra YMHW MpUjeMuMBUM yTuUajy ApYrux
Mua Koju ce MOXKe 0ApasvUTU Ha 3aKOHUTO M HEMPUCTPaCcHO BpLUEHE AYXHOCTU.

OpxaBHu cnyX6eHVK He cMe CBOjUM MOHalameM, MOCTynuMMa Wy peuMMa Aa noacTuye CTpaHke Ha Jasambe, Tj. da UM
CTaB/ba A0 3Hama Aa o4vekyje 6wuno Kojy KOpUCT, OOHOCHO He cMe Aa npefy3uma 6uno koje pagre M noctynke koju 6um ra
[OBeNn y 3aBUCaH MosioXaj wnn y obasesy da BpaTu yciyry HeKOM (U3NUKOM MM MPaBHOM uuy.

Monutnuka HeyTpasHOCT

YnaH 5.

OpxasHu cnyx6eHrK npuapxasa ce y BpLUeky CBOje AY>XHOCTW Havena MosUTUUKE HeyTpasiHOCT 1.

Y cnyx6eHMM npocTopujama opraHa ApXasBHU Cy>X6eHnK He CMe Ja HOCK M ucTude obenexja NonMTUYKMX CTpaHaka, HUTK
HUXOB MponaraHaHN Matepujan.

[JpxaBHu cny>x6eHnK He CMe fa yTu4e Ha NOSIMTUYKO onpeaerberbe APYrux ApXaBHWUX CyX6eHnKa v HaMellTEeHUKa, HUTK
Ja Ha WX BPWM MPUTUCAK Y BE3N Ca MOAPLIKOM MOMWUTUYKMM CTpaHkama, OAHOCHO MoauTuukuMm cybjekTuma koju umajy
KaHamaaTe Ha msbopuma.

[OpxaBHu cny>6eHrK He cMe Aa KOpUCTW jaBHE CKYMOBe Ha KOjuMa y4yecTByje M CycpeTe Koje MMa Kao ApXaBHU Cy>K6eHnK
y CBpXYy MpOMoOuMje MOMUTUYKMX CTpaHaka, OAHOCHO MONAMTMUKMX cybjekaTa wnn pagv jaBHOr npeacTaB/bakba yyecHMKa Ha
n3bopuma n HKUX0BUX M360PHMX MporpaMa wnu no3uBara bupaya Aa rnacajy wiv He rnacajy 3a ogpeheHe yuyecHuke Ha
nsbopuma.

JaBHa cpeacTBa koja Cy My [MOBepeHa y BpLUEHy MOCIOBa APXaBHW CNyXX6eHnKk He CMe fa KOpWCTM 3a MnpoMouujy
MOMUTUYKNX CTPaHaka, OAHOCHO nonuTuukKx cybjekata, nog umme ce nocebHO nogpasymesBa kopuwhere cnyx6eHnx
npocTopwuja, BO3uia U MHBEHTApa y CBPXe MOMUTUYKE KaMnarbe.

OcTBapuBame jaBHOr MHTEpeca

YnaH 6.

Op>xaBHU Cny6eHUK je AyaH ga npu AOHOLWEHY O4/lyKa MOCTYMa Tako A CBAkoj CTpaHuM oMoryhu ga wTo nakwe
3alTWUTK M OCTBApMW CBOja NpaBa W NMpaBHe MHTepece, BoAeNU NpUTOM padyyHa Aa TO He 6yfe Ha WTEeTY jaBHOr MHTepeca.
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OpXaBHM CNy>K6eHMK je Ay>XaH [a BOAM payyHa O jaBHOM MHTEepecy Mpu BpLUeHy AUCKPELMOHWX oBnalwhera 1 Aa noctyna
y rpaHMLaMa 3aKoHOM AaTor oenalwhera M carnacHo LUwby 360r kora je oenawherse aaTo.

CnpeuaBame cykoba uHTepeca

YnaH 7.

Y BpLUeHy CBOjUX MOC/IOBA APXXaBHM Cy»X6eHUK He CMe Aa A03BOMM [a HEroB NpMBaTHM MHTepec Aohe y Cykob C jaBHUM
MHTEpPEeCcoM.

OH je ayXaH Aa BoAM pavyHa O CTBapHOM wunn Moryhem cykoby uHTepeca v npeay3Me Mepe npeasvbeHe 3akOHOM paau
nsberaBarba cykoba MHTepeca.

CnpeuaBatbe cykob6a MHTepeca npu cTynakby Ha pag

YnaHn 8.

PykoBoAM/aL, KaapoBCKe jeAuHMLE opraHa, OAHOCHO APXaBHM Cy)X6eHVK 3afy>eH 3a KaApoBCKE MOC/IOBE Y OpraHy Koju
HEMa KafpOBCKY jeauHuWLLy, Ay>KaH je Aa nuvue Koje ce mpuMa y pafHu OAHOC Y CBOJCTBY ApXaBHOr Ciyx6eHuKa npe CTynaka
Ha paj yro3Ha ca 3aKkoHOM npeasubeHUM orpaHuyerbiMa 1 3abpaHama Koje UMajy 3a Uurb CripeyaBakbe cykoba MHTepeca.

Moctynawe ca NOK/IOHOM

YnaH 9.

OpXaBHM Cy>X6eHMK He CMe @ NPUMMU MOKIOH, HUTK BUNIo Kakey YCyry Wiu Apyry KOpWUCT 3a cebe wim apyra nvua y
BpLUEHY CBOje AYXXHOCTM, OCMM MPOTOKOMApHOr WM MPUrOAHOr MOK/IOHA Makbe BPEAHOCTM CarfacHo MponucuMa Kojuma ce
ypebhyje cnpeuaBarbe cykoba MHTEpeca Npu Bplleky jaBHUX (yHKLUWa.

YKO/MKO je ApXaBHOM Cry>6eHnKy noHyfheH MOKMOH MM Heka Apyra KOpUCT fy>XKaH je Aa MOKMIOH WK Apyry KOpUCT oabuje,
O/IHOCHO YpYyUeH MOK/IOH BpaTK, Aa npefdy3Me paare paau uaeHTudukaLuje nuua u ykonuko je moryhe npoHahe ceeioke 1 aa
0/Max, a HajkacHuje y poky of 24 caTu, 0 TOMe CauMHu CNy>K6eHy 3abeneliky 1 06aBeCTM HeMnoCpeaHO NPETNOCTAB/LEHOT.

AKO je apXaBHM CNyX6eHUK y HeAoyMMUM Ja N ce MOHYDHEHM MOKMOH MOXE CMaTpaTyh MPUrOAHMM MOK/IOHOM Matbe
BPEAHOCTM AyXaH je fa 0 TOMe 3aTPaXKu MULLLEHE O/ HEMOCPEAHO NPETMNOCTAB/LEHOT.

MocTyname ca noBepeHUM cpeacTBuMa

Ynan 10.

OpxaBHu cnyxbeHuK je ayxkaH fga matepujanHa M (puHaHCMjcKa CpeacTBa Koja Cy My MOBEpeHa Yy BpLUerby MOoC/IoBa
KOPUCTW HAMEHCKWN, EKOHOMUYHO M ePUKACHO, UCK/bYUYMBO 3a 0baBsbakbe NocnoBa U Aa UX He KOPUCTU 3a NpuBaTHE CBpXe.

Moctynawe ca nHgpopmaumjama

Ynan 11.

Y BpLuery CBOjUX MOC/OBa APXaBHW CNY>XOEHMK He MOXe 3axTeBaTu NpucTyn uHdopmaumjama koje My Hucy notpebHe 3a
obaBrbarbe NocnoBa, a MHdopmaumje koje Cy My AOCTYMHE KOPUCTM Ha MPOMNMCaHN HauuH.

OpxaBHu cnyx6eHrK He cMe aa HeosnawheHo caonwTasa MHbopMauuje 4o Kojux je aowao y obasrbary CBOjMX MOCIOBA.

Y obaBrbarby NpuBaTHMX MOCNOBA APXAaBHU CY>XOEHWK He cMe Aa KopuCTu uHdopMauuje Koje ¢y My Cnyx6eHo AoCTynHe
paaun cTuuara NorogHoOCT U 3a cebe un € KM noBesaHa nvua.

3awTMTa NpMBaTHOCTU

Ynan 12.

Y uwby 3awTuTe NPUBATHOCTW, APXaBHM CNy>XOeHWK He CMe Ja M3HOCKU NMuHe MoaaTke U3 eBuaeHuMja Koje ce Boge O
OPYroM ApXKaBHOM Cy>K6eHMKy, OCMM Yy 3aKOHOM npeasueHnM criyyajesuma.

Onxobhemwe ca cTpaHkaMa

Ynan 13.

Y onxoherwy ca CTpaHKama ApXaBHW CryX6eHWK je Ay>kaH ga: noctyna npocdecvoHanHo, /bybasHo M NpUCTOjHO; Mokaxe
3aMHTEpPEeCcoBaHOCT U CTPrUbere, NMocebHO ca HeyKoM CTpaHKoM; 6naroBpeMeHO M TayHo Aaje moaatke u uHdbopmauuje, y
CKagy ca 3aKOHOM W ApYrMM MponMcoM; npyxa nomoh u gaje mHdopMauuje O HageXHMM OpraHvMMa 3a MocTynake Mo
3axTEBMMa, Kao M O MpaBHWM CPeACTBMMA 3a 3alUTWUTY MpaBa W MHTEepeca; pyKoBOAM CE HAYenoM jedHaKoCTU M He pdaje
npuBmnervje 3aBmMcHoO oa buno KakBmx CBOjCTaBa M IMYHUX 0COBMHA CTpaHke; ¢ NocebHOM NaXkHOM MocTyna npema ocobama c
MHBaNMAUTETOM W ApyrMM ocobama c nocebHMM noTpebama; NowTyje SIMYHOCT M AOCTOjaHCTBO CTpPaHKe.,

Onxohewe ca NpeTnocTaB/beHMMa U APYrMM APXXaBHUM cny)x6eHuumMma

YnaH 14.



Y opgHocuMa ca MNpeTnoCTaBIbEHUM, no.qpeF)eHMM, ApYyrMM - Ap>XXaBHUM CJ'IY)KGGHVIU,VIMa N HaMeWTeHnUuMMa Ap>XaBHU
CJ'IY)KGEHVIK nocTyna C AY>XHOM MNaXXHOM U NOLITOBAHEM.

OpxxaBHM Cy>K6eHUK je ay>XaH Aa y OAHOCY ca ApyryM ApXaBHUM cry>k6eHuuuMa 06e36eam noTpebHy capaatry, He oMeTa
npouec paga, nocrelyje npocecroHanHe OAHOCE M padHy aTMocthepy M Aa usberaBa padrbe Koje 61 vMMane WTeTHe
nocneauue no yrnes opraHa.

OuyBamse yrsena opraHa

YnaH 15.

ApXaBHM Ny 6eHMK Ha MoNoXajy Ay>aH je Aa BoAM padyHa [a MoHallakeM Ha jaBHOM MECTY He yMatbu yrief rnosoxaja
1 opraHa 1 noseperbe rpahaHa y apxasHy cnyxoy.

- Ha3uB 6pucaH -

YnaH 16.

- 6pucaH -

- Ha3uB bpucaH -

YnaH 16a

- 6pucaH -

CraHpapau oaeBatba Ha paay

Ynan 17.

Op>xxaBHu cnyxbeHuk je ayxaH fa byae nNpukiagHo U ypeaHO OAeBEH, MpYMEepeHOo MoC/oBUMa ApXaBHOM Cly>6eHnka 1 aa
CBOjMM HauMHOM OfleBarba Ha PaiHOM MECTY He HapyluaBa yrnes ApXaBHOr OpraHa HWUTK u3paxasa CBOjy MONMWUTUYKY, BEPCKY
WK Apyry NIMYHY NPUNagHOCT koja 61 Morna Aa AoBefe Y CyMhy HeroBy HEMpUCTPACHOCT W HeyTpasiHOCT.

HenpuknagHoM ofehoM cMaTpajy Cce HapouuTo: HEMpUMEPEHO KpaTke Cykkbe, 6ry3e ca BENMKWM [EeKONTEOM WU TaHKUM
bpeTenama, U3pasuTo KpaTke WM NpoBuaHe 6ny3e, KpaTke MaHTasioHe.

[Op>xxaBHor cny>6eHuka Koju je HenpuknagHO OAeBEH HenocpeaHu pykosoaunal, ynosopuhe Ha obaBesy MOLWTOBatba OBOr
Kofiekca y mornefy oAeBatba Ha paiHOM MecTy M Ha MOryRHOCT MOKpeTarba AUCLMMIIMHCKOr MOCTYMKa Y Cilyyajy MOHOB/beHE
roBpeie Kofekca.

3awTuTa CTaHAapAa NoHalwaba U 3abpaHa MobuHra

Ynan 18.

OpxasHu cny>x6eHrK Koju cMaTpa Aa ce 04 Hera Win Apyror ApXaBHOr Ciy)6eHnKa TpaXxxun ga NocTyNU Ha HauMH KOju Huje
y CKiafly ca OBUM KOZEKCOM O TOMe nucMeHo obaBeluTaBa pyKoBOAMOLI@ OpraHa.

OpxasHu cnyx6eHuk 360r Tora He cMe 6UTK CTaB/beH Yy HEMOBOSbHMIM NOMIOXKAj Y OAHOCY Ha Apyre ApXasBHe ciyxb6eHuke,
HUTU U3N10XKEH Y3HeMUpaBary (MOBWHr) NpunnkoM obasrbarba CBOjUX AyXHOCTWU U OCTBapvBarba npasa y opraHy.

Mpahewe npumeHe Kopekca

YnaH 18a

Opranu cy ay>xHu aa Bucokom cry6eHMUKOM CaBeTy A0CTaBe U3BELWTaj Koju cagpxu notpebHe nopaTke u uHdopmauuje
HeonxogHe 3a npaherwe npuMeHe Kogekca noHawama ApXaBHUX cnyxbeHuka v 3a yHanpehuBare npaBunia eTudKor
nocTynara ApXaBHUX Cryx6eHwka.

M3BewTaj 3 ctasa 1. oBOr YnaHa AOCTaB/ba Ce jeAHOM roaMilHbe, HajkacHuje Ao 31. jaHyapa 3a NpPeTXOAHY rofAvHy.

Opranu cy ay>xxHu Aa BucokoM cny>x6eHMYKOM caBeTy, Ha HeroB 3axTeB, Kaja 3a TO NOCTOoje onpaBAaHu pa3nosu, AocTase
1 BaHpeaHW U3BeLWTaj WK nojeamHe nogaTke n MHdopMauuje HeonxoaHe 3a npahere npumMeHe Kogekca.

M3BewTaj obaBe3Ho cagpxu: 6poj Ap>kaBHUX cnyx6eHuka y opraHy, 6poj nogHeTux npuTyX6wu rpahaHa Ha noHawame
OpxXaBHux cnyxbenuka, BpcTe nospeda Kogekca moHalwara ApxaBHux cnyxbeHvka Ha koje ce y nputyxbama ykasyje,
noJaTKe O MOKPEHYTUM AUCLUMMIMHCKUM MOCTYMNUUMA M M3PEYEHUM AUCLMMIMHCKUM MepaMma NpOTMB APXaBHUX Cnyxxb6eHnka
36or nospeae Kopekca moHalwarba ApXaBHWMX cnyxbeHvka, Te oueHy HMBoa nowToBaka ofpeaaba Kopexca of cTpaHe
ApXXaBHUX cnyx6eHvika.

Cev nmogaun n uHdopmauunje koju ce y opraHuma obpahyjy npunmkom cauvrbaBarba M3BelwTaja o npuMeHn Kopekca
noHawara ApXaBHUX cnyxbeHuka, goctas/bajy ce Bucokom cnyxbeHnukom caseTy, 6e3 HaBohera mogaTaka O JIMYHOCTU
ApXXaBHux cny>6eHnka obyxBaheHux ussewTajem.

MpuTtyx6e 360r kpwera Koaexkca



YnaH 186

Mputyx6e 360r kpwera Kogekca of CTpaHe ApXaBHUX cnyxbeHuka, nogHeTe HenocpeaHo Bucokom cnyx6eHnykom
caBeTy, Bucoku cnyx6eHnuku caBeT npocnefyje HaaneXxXHOM opraHy Ha u3jallrbere, HajkacHuje y poKy oA MeT AaHa oA AaHa
npvjema.

OpraH je ay>aH Aa HajkacHuje y poky oa 15 paHa oa gaHa npujema nputyx6e m3 ctaBa 1. oBor unaHa obaBecTu Bucoku
cny>x6eHnYKn caBeT 0 OCHOBaHOCTM MpuTyx6e 1 0 npeay3eTvM Mepama.

U3BewTaj Bucokor cny)x6eHnukor caBera

YnaH 188

Bucokn cnyx6eHnMYkM caBeT, HaKOH MWCMUTMBarba M3BelTaja opraHa o npuMeHu Kopekca noHalwarba ApXKaBHUX
cnyx6eHnka, cacTaB/ba CBOj M3BELWITAj, HajkacHuje Ao 31. MapTa 3a NPeTX0oAHy FOAVHY.

M3BewTaj Bucokor cny»6eHnuykor caBeta u3 ctaBa 1. OBOr YnaHa CafpXXu M Npeasior Mepa 3a yHanpehewe MnoliToBaHa
Kopekca.

M3BewTaj Bucokor cny>k6eHMUKor caBeTa M3 cTaBa 1. 0BOr 4faHa [OCTaB/ba C& MUHMCTAPCTBY HAAMEXHOM 3a ApXKaBHY
ynpaBy, paau npedy3vMara oarosapajyhux Mepa u3 Herosor Aenokpyra, a, no notpeéu, 1 ApyruM opraHuma.

O6aBewiTaBatbe jaBHOCTU O NpaBU/IMMa NOHaLLaba Ap)XXaBHUX cnyxbeHuka

YnaH 18r

Opranu cy AyXHu pa Ha ogrosapajyhm HauvH (objaB/bvBarbeM Ha Beb-cajTy, MCTuUameM Ha ornacHoj Tabnu w cn.)
obaBecTe rpahaHe 0 MoHalary Koje MMajy NpaBo Aa O4YeKyjy o4 ApXKaBHMX Cy)KOGeHMKa M O HauMHy npujeMa NpuTyX6u Ha
noHallake ApXXKaBHUX CNy>X6eHrKa.

OpraHu cy AyXHU ga yHanpehyjy HauuH npujeMa nputyx6u rpahaHa v HauMHa Meperba 3a[10BO/bCTBA rpahaHa npyXeHuMm
ycnyrama (Kpo3 uHcopMucatbe, oMoryhaBsarke npujeMa nputy»6m nyTeM Beb-cajTa, aHKETMpaHe KOPUCHWUKA yCayra v ap.).

Ctynambe Ha cHary

YnaH 19.

OBaj koaeKc CTyna Ha cHary ocMor AaHa oA AaHa objaBrbmBarba y "Cnyxk6eHom rnacHuky Peny6nvke Cpbuje".



